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P.O. NUMBER REQUIRED ON ALL INVOICES

In an effort to pay your invoices efficiently, effective immediately we require
a PO. # to be indicated on all invoices submitted for payment.

Please inform your staff to provide a proper PO.# to the person when
purchasing merchandise or services. Please note a persons name or Initials
is not considered a proper PO. # . In a buyout situation, a pre-bill should
be setup at the time of ordering. The pre-bill # will be your purchase order
# and eventually the invoice # to the customer once the sale is finalized.
Involces not indicating a PO. # could be refused and payment not
released.

Your cooperation is greatly appreciated.

NUMERO DE BON D’ACHAT REQUIS SUR TOUTES LES FACTURES

Dans l'effort de payer vos factures le plus rapidement possible, dés
maintenant nous exigeons qu'un numéro de bon de commande soit
indiqué sur toutes les factures soumises pour un palement.

Veulillez Informer votre personnel de fournir un numéro de bon de
commande 4 la personne avec laquelle la commande de marchandise ou
service est placée. Vedlllez noter que le nom d'une personne ou ses
initiales n'est pas considéré un numéro de bon de commande acceptable.
Dans le cas d'un “buyout”, un facture préliminaire devrait étre établie
lorque vous placez la commande. Le # de la facture préliminaire sera
voire # de bon de commande et éventuellement le # de facture du client
une fols la vente finalisée. Les factures qui ne figurent aucun numéro de
bon de commande peuvent étre refusées et donc aucun paiement
effectué.

Nous vous remercions pour votre collaboration.
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Thank you/Merci,

IXChristine O’Neill



